SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PIEN BIEN DPoc ldp - Ty do - Hanh phic
QUY BAO VE VA PHAT TRIEN RUNG

S6: /6F/QD-QBVR Dién Bién, ngay 05 thdng 5 ndm 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Iam viéc ciia Ban diéu hanh Quy Bio vé va
Phét trién rirng tinh Dién Bién

GIAM POC QUY BAO VE VA PHAT TRIEN RUNG

Cén cur Luét Lam nghiép ngay 15/11/2017;

Cin ctr Luat s6 52/2019/QH14, ngay 25/11/2019 sira ddi, bd sung mot
sb diéu cua Luét Can bd, cong chic so 22/2008/QH12 va Luat Vién chuc
sb 58/2010/QH12;

Cin ctr Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16/11/2018 ctia Chinh phi
Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Lam nghiép;

Cin o Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé
cong tac van thu;

Cin cit Quyét dinh sb 04/2010/QB UBND ngay 31/5/2010 cia UBND
tinh Pién Bién, ban hanh Quy dinh vé viéc phén cdp quan Iy tb chiic b may,
bién ché, cén b, cong chirc, vién chirc nha nudc trén dia ban tinh Dién Bién;

Can ctr Quyét dinh s6 134/QD-UBND ngay 08/3/2012 ctia UBND tinh Dién
Bién, vé thanh 14p Qu§ Bao vé va Phét trién rimg tinh Pién Bién; Quyét dinh sé
333/QD-UBND ngay 09/4/2020 ctia UBND tinh, vé& viéc Ban hanh Diéu 1é t5 chic
va hoat dong cua Quy Bao vé va Phat trién rung tinh Pién Bién;

Cin ctr Quyét dinh sb 51/QD-SNN ngay 16/3/2020 ctia S& Néng nghiép
va PTNT, v/v viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia S& Nong nghiép va PTNT
tinh Pién Bién;

Xét d& nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - tdng hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée cua Quy
Bao vé va Phat trién rimg tinh Dién Bién, gom 8 chuong 30 Diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
sb 36/QP- QBVR, ngay 14/3/2013 cua Quy Béo v€ va Phat trién rimg vé viée
ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Quy Béo vé va Phét trién rimg tinh Dién Bién.

Trudng céc phong, bd phan: Hanh chinh - Tng hop; Ké hoach - Ky thuat; Kiém tra,
giam sat - Tuyen quén, Céc don vi, ca nhén ¢6 lién quan va toan thé vién chirc, ngudi lao
dong Quy Bao vé va Pht trién rimg tinh Dién Bién chiu trch nhiém thi hanh Quyét dinh nay/.

Noi nhin:

- HbQL Qu;,]/

- S& Nong nghiép va PTNT ; } (b/e)
- Nhu diéu 2;

-Luu VT, HCTH.

Ping Thi Thu Hién



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Cua Ban dieu hanh Quy Béo vé va Phat trién rirng tinh Dién Bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé / ﬂ’ /OD-OBVR ngay 05 /5/2020
ciia Quy Bdo vé va Phat trién rimg tinh Pién Bién)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, trach nhiém, quan hé céng téc, trinh tu
giai quyet cong viéc, cac ndi dung khac lién quan dén hoat dong ctia Quy Bao vé va
Phét trién rimg tinh Dién Bién (sau ddy viét tdt la Quy).

Piéu 2. Pdi twgng ap dung
Quy ché nay 4p dung ddi véi vién chic, lao ddng hop ddng thude Quy,
cac to churc, ca nhan c6 quan hé lam viéc vai Quy.
Diéu 3. Nguyén tic lam viée
1. Quy lam viéc theo ché d Thu trudng, trén nguyén téc tap trung dan

chu, tap thé lanh dao, c4 nhan phu trach. Moi hoat dong cia Quy phai tuan thu
cac quy dinh cta phdp luat va qui dinh tai quy ché nay.

2. Giai quyét cong viéc dam bao ding thim quyén va trach nhiém duoc
phén cong.

3. P& cao trach nhiém c4 nhan, mdi viée chi giao mét ngudi phu trach va
chiu trach nhiém chinh. Lanh dao Quy, truéng céc phong chuyén mén, bd phén
thuéc Qufy dugce giao céng viée phai chiu trach nhiém chinh vé ndi dung cong
viéc dugc giao.

4. Tuén tht trinh t, th tuc, thoi han giai quyét cong vige phai ding quy
dinh cta phép luat, chuong trinh, ké hoach cong tac, ding quy ché da dugc ban
hanh va bado dam cong khai, minh bach, kip thoi, hiéu qua.

5. Bao dam yéu cau phéi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chtic nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

Chuwong II
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
Dicu 4. N§i dung tap thé lanh dao thio ludn, quyét dinh

1. K& hoach trién khai thuc hién Chu truong, Nghi quyét, v kién chi dao
cta UBND tinh, Quy Bédo vé va phat trién rimg Viét Nam, Hoi dong quan ly
Qu¥, S& Nong nghiép va PTNT.



o2 K& hoach thure hién chinh séch chi tra dich vu méi trudng rimg (sau ddy
viet tat la DVMTR) trén dia ban tinh Dién Bién.
3. Céc chuong trinh du 4n, hoat dong phi dy an ctia Quy; du thao cdc vin ban
do Qu¥ dugc giao chi tri soan théo trude khi trinh cép ¢6 thdm quyén quyét dinh.

4. Chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang, ca ndm va nhiing céng viéc
trong tdm, dot xuat khac cua Qu¥.

5. Cong tac td chirc bd may va nhén su, thi dua, khen thudng, ky Iuat cta
Qu¥ theo quy dinh ctia Nha nudce va theo phan cap quan ly cia UBND tinh.

6. Bao cao danh gia ket qua cdng tac, tién do thuc hién nhiém vy hang
thang, quy, so két 6 thang va tdng két ndm, kiém diém, danh gia su chi dao diéu
hanh ctia Lanh dao Quf.

7. Nhitng van dé khac ma Giam doc Quy can dua ra dé thao luan.

Truong hop dac biét, khéng 6 dicu kién t6 chirc thio luan tap the, theo
chi dao cua ’Giém doc, ph(‘)qg chuy,fén mon, bd phén chu tri 1ay y kién cia céac
Phé Giam doc, trinh Gidm doc quyét dinh.

Piéu 5. Giam dbc Quy

1. Trach nhiém giai quyét cong viée

Quan ly, 1anh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong cta Quy theo dung chire
ning, nhiém vu va quyén han dugc quy dinh tai Quyet dinh s6 333/Qb-UBND
ngay 09/4/2020 ctia UBND tinh, vé viéc Ban hanh Diéu 1 t6 chirc va hoat dong
cua Quy Béo vé va Phat trién rimg tinh Dién Bién; Chiu trach nhiém trude phap
ludt, Ho1 dong quan ly Quy, Giam doc S& Nong nghiép va PTNT trong pham vi,
trach nhiém giai quyeét.

~ Phén cdng phu trach céc linh vuc céng téc cho cac Phé Giam déc; phan
cap cho Truong cac phong chuyén mon, bo phén giai quyét mot s6 cong viée co
lién quan thudc tham quyén quan ly ctia Quy theo quy dinh cia phap luat.

Chi dao, huéng dan, kiém tra céc hoat dong ctia Quy trong viée thuc hién

quy dinh cua phép luat, nhi€ém vu duoc phan cdng, phan cap, uy quyen thudc
linh vuc hoat ddng ctia Quy.

Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich Hai dong quan ly Qu¥, Gidm déc
S& Nong nghiép va PTNT giao theo quy dinh ctia phap luét.

2. Pham vi gidi quyét cong viée

Nhiing c6ng viéc thude thdm quyén quy dinh tai khoan 1 diéu nay va céc
vén ban phép luat lién quan.

Nhimng cong viée duoc Hoi ddng Quéan ly Quy, Qu§ Bao vé va phat trién
rung Viét Nam va S& Nong nghi€p va PTNT giao hodc uy quyén.

Coéng tac td chuc, cén bo; cong téc’quy hoach, dao tao, thi dua khen
thudng, ky Iuét can bd ctia Qu¥ theo phén cdp cia UBND tinh va quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc; cong tac khiéu nai, t6 céo.



Truc tiép chi dao giai quyét cac van dé c6 tinh chét phic tap lién quan dén
nhiéu linh vue, nhiéu co quan, ban nganh va UBND cac huyén, thi x&, thanh phd
trong tinh.

Chi dao phéi hop cong téc gitta co quan v6i td chitc dang va cac t6 chic
doan thé cua Quy.

Uy quyén cho Ph6 Gidm dbc giai quyét cong viée ctia Quy theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 6. Phé Gidm dbc Quy

1. Trach nhiém giai quyét cong viée

Gitip Gidm ddc quén 1y, diéu hanh, phu trdch mét s linh vuc céng tac;
truc tiép chi dao, giai quyét cac cong viée thudc linh vye dugc phan cong. Chiu

trach nhiém tru6e phap ludt, truéec Giam dbéc Quy vé nhiing quyét dinh cta
minh. Bdo cdo Gidm dbc Quy vé két qua thuc hién nhiém vu duoc phén cong,

uy quyén.

2. Pham vi gidi quyét cong viée

Nhiing c6ng viée thudc thdm quyén quy dinh tai khoan 1 diéu nay va cac
van ban phap luét lién quan.

Chi dao, kiém tra, dén ddc viéc trién khai thyuc hién céc chi truong cla
Dang, chinh sach, phép luét cia Nha nude, cac quy dinh d6i vé6i linh vue duoc
giao phu trach, cac nghi quyet quyet dinh ctia Hoi dong quan ly Quy, Giam dbe
Quy, kip thoi phat hién va dé xuit nhiing véin d& cén sira doi, bd sung, bii bo
hodc thay thé.

Giai quyét cac cong viée duoc phan cong phu trach. Pé xuét ndi dung, ké
hoach thdng, quy, ndm, c4c chuong trinh, dé én, du &n thudc linh vuc dugc phin
cong.

Nghién ctru, d& xuét voi Giam dbc giai quyét nhimg van dé thude vé chu
truong hodc co tinh nguyén tac, chua co van ban quy dinh, vuot qua thdm
quyén, nhiing vin dé phurc tap trude khi quyét dinh.

Béo c4o Gidm dbc két qué thyuc hién nhiém vu hang thang va cac van dé
dot xuat da giai quyet hodc can y kién cua Gidm doc Quy.

Ngoai viéc thuc hién cic quy dinh tai khoan 1, khodan 2 diéu nay phd
Gidm ddc con ¢ quyén han va nhiém vu sau:

+ Giai quyét cac céng viéc chung cia Quy va ky cac van ban theo uy
quyén cua Giam doc Quy.

+ Phéi hop hoat dong giita cac Phé Giam déc.
+ Giai quyét mot sé cong viée dot xudt, clp bach khi Giam dbc di véng.
+ Thuec hién céc nhiém vu khac do Gidm dbc Quy giao.

Piéu 7. Ké todn trudmg




Tham muu, gitp viée Gidm déc; c¢6 trach nhiém chi dao bg phén nghiép
vu ke toan quan ly thu, chi, lap du toan, thanh toén, quyét toan, kiém toan céc
ngudn vdn ctiia Quy, 14p bo céo tai chinh theo quy dinh. Chiu trach nhiém truéc
Giédm déc, Cha tich Hoi ddng quan 1y Quy va trude phap luat vé ndi dung cong
viée duge Giam ddc giao, phan céng phy trach.

Kiém soét céc hd so, ching tir thanh toan tién chi tra dich vu méi trudong
rung, kinh phi quan ly va céc ngudn kinh phi khac.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbe Quy giao.
Piéu 8. Trach nhiém va quyén han ciia cic phong chuyén mdn
1. Phong Hanh chinh - Tdng hgp

Tham muu, gitp Gidm déc quéan ly nhan su, cong tac td chiic nhu: Quy
hoach, ké hoach dao tao, tuyén dung, bd nhiém, diéu dong, chuyén ngach, nghi
huu, thi dua, khen thudng, ky ludt cta vién chire, ngudi lao déng. Quan ly hd so va
danh gia phan loai vién chirc, ngudi lao dong hang nam.

Tham muu thue hién céc ché dd chinh séch, lao dong tién luong, néng
luong, theo ddi céc ché d bao hiém, nghi ém, thai sén, ché d6 phép cla vién
chtrc, nguoi lao dong theo dung quy dinh.

Tham muu xay dung, sta db1, bd sung céc quy ché, ndi quy ctia co quan pht hop vé1
diéu kién thue té va dam bao ding quy dinh. Tham muu kiém tra, don dbc viée chip hanh.

Tong hop ket} qua thuc hién nhiém vu cua céc phong, b phén, 1ap cac bao
cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh.
‘ Tham muru, chuén bi cac ndi dung, tai liéu, cha truong xip phép hop Hoi
dong quén ly Quy, x&y dung béo cdo thuc hién Nghi quyét Hoi dong QLQ.
: Tham muu té)ng hop dé xuAt mua sim, stra chita, trang thiét bi van phong
pham cuia Ban diéu hanh Qu¥ theo ding quy dinh.
Thuc hién céng tic van thu, luu trit, ddm bao ché d6 bi mat tai liéu, quan
1y con dau theo ding quy dinh.

Quan ly, trién khai va dam béao cac didu kién hoat dong ctia hé thdng quan
1y vin ban dién tr cia Qu¥y theo dung quy dinh.

Thuc hién cdng tic hach todn, ké toan, théng k&, quan 1y tai san cong clia
Quy theo ding quy dinh cta phép luét, phan anh day du, kip thoi toan bd cac
Kkhoén thu, chi trong s6 séch ké toan, quyét toan ngudn kinh phi ctia Quy

Téng hop, xdy dung ké hoach thu, chi tai chinh hang nédm trinh cap c6 thim
quyén phé duyét. Tham muu viéc quan ly, sir dung cac ngudn kinh phi, viéc dAu tur
mua sim tai san, stra chita 16n, kiém k&, thanh 1y tai san theo quy dinh.

Phéi hop tham muu ban hanh huéng dan str dung tién cia céc dbi tuong
duoc hudng ngudn tai chinh do Quy hd trg; viée st dung tien DVMTR clia c4c chii
rung. Tham muu ky két Hop dong uy thac véi cac don vi st dung dich vu ndi tinh.

Thuc hién céc nhiém vu khac do Giam dbc Quy¥ giao.



2. Phong K¢é hoach - K§ thuét

Tham muu, thuc hién cédc ndi dung lién quan dén chinh sach chi tra tién
DVMTR.

X@y dung Ké hoach thu, chi tién DVMTR hang ndm; Xac dinh don gia
chi tra tien DVMTR.

K& hoach st dung kinh phi du phong; Piéu tiét tién DVMTR theo quy dinh.

Xac dinh hé s k dbi véi dién tich rimg du diéu kién cung tmg DVMTR.

Xac dinh ranh gi6i luu vyuc va dién tich rung trong luu vye cic nha may
thiy dién, nudc sach, san xuat cong nghiép trén dia ban toan tinh.

Ra soat, xac dinh dién tich rimg dugc chi tra DVMTR hang nam.

X4y dung ban dd chi tra DVMTR theo quy dinh.

Quén 1y, van hanh, st dung dit liéu, phan mém ban dd chi tra DVMTR
1én trang Thong tin cia Quy Viét Nam va cua don vi.

Thuc hién céc ndi dung theo quy dinh vé trdng rimg thay thé.

Tham muu td chiic, thuc hién thdm dinh, xét chon; phéi hop kiém tra, danh
gia tiqh hil”]h, két qua thuc hiéfl cac qhuong trinh, du an, hoat dong phi dy 4n,
goi thau, ke hoach duge Quy ho trg, dau tu.

Phéi hop kiém tra, gidm st viéc quan ly, sir dung tién DVMTR cta céc
chu rung.

Tham gia cong tac tuyén truyén va hudng din chu rung, dbi tugng st
dung dich vu thuc hién chinh sach chi tra DVMTR theo quy dinh

Téng hop béo céo cac ndi dung thude c6 lién quan dén chinh sach chi tra
DVMTR theo chirc ndng, nhiém vu dugce giao.

Thuc hién cdc nhiém vu khac khi Ban Gidam d6c giao.

3. B) phén Kiém tra, gidm sat - tuyén tuyén

Tham muu xay dung ké hoach, trién khai thuc hién nhiém vu Tuyén
truyen Kiém tra giam sat thuc hién chinh sach trén dia ban toan tinh.

Tham muu, X8y dung quy trinh kiém tra, gidm sat; cac ndi dung lién quan
dén mién, giam tién DVMTR.

Theo di, kiém tra viéc chdp hanh cc quy dinh ctia hop dong 1y thac.

Ra soét, xac ('iinh, hu'c'g‘ng dan céc don vi stt dung DVMTR méi di vao hoat
dong thuc hién ky két Hop dong ty thac Iuu vuc ndi tinh

Cung cap thong tin lién quan cho céc co quan chirc ning dbi véi cac don vi
stt dung DVMTR ¢6 vi pham.

Tham muu thyc hién kiém tra, dénh gi4 tinh hinh, két qua thyc hién céc
chuong trinh, du én, hoat dong phi du an duge Quy ho trg; Kiém tra, gidm sat
trong rung thay thé.

. Tham muu thue hién cdc ndi dung thudge cong tac truyén thong, tuyén
truyén, hudng dan thue hién chinh séch chi tra DVMTR.



Tiép nhén, x4c minh, tham muu giai quyét cdc ndi dung don thu c6 lién quan
dén hoat dong chuyén mén ctia Quf. Tham muu thye hién cdng tac tiép cong dan.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Ban Lanh dao giao.

Piéu 9. Trach nhiém va quyén han cia Truéng phong, bd phan

1. Quan ly, chi dao, diéu hanh cong viéc cua phong, bd phén; chép hanh
céc Quyét dinh ctia Gidm dbc, Phé Giam ddc. Chiu trach nhiém trude Gidm ddc,
Phé Giam d6c phu tréach va trude phép luét vé thuc hién chirc ning, nhiém duoc
giao. Truong hop nhiém vu chua hoan thanh hodc chua thue hién do cac nguyén
nhén bét kha khéng phai kip thoi béo céo.

2. Cht dong gidi quyét céc cong viée trong pham vi chuyén mén, nghiép
vu cua phong, bé phan; ché dd, chinh sach theo quy dinh ctua Nha nudc; ké
hoach da dugc phé duyét va nhiing n6i dung Lanh dao Quy da c6 ¥ kién két lusn
chi dao va bao céo két qua theo quy dinh.

3. Chu dong xin y kién chi dao cta giam dbe, , phé giam d6c phu trach dbi
v6i nhitng céng viéc phat sinh, vuot qua tham quyen hodc lién quan dén nhidu
phong, don vi.

4. Chti déng nghién ciru, tham muu, d& xudt giai quyét nhiing cong viée
chua c6 quy dinh, huéng dan... lién quan dén hoat dong ciia Quy.

5. Chu ddng, truc tiép dang ky lam vi€c v6i lanh dao Quy dé thao go kho
khén, vuéng mac lién quan dén hoat déng chung cta Quy, trong pham vi giai
quyet cdng viéc cua phong, b phan; Puogc lam viéc véi cac don vi, t6 chuec, cd
nhén c6 lién quan trén dia ban dé trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao.

6. Phan céng, don doc viéc trién khai thuc hién nhiém vu doi véi cac Phé
Trudéng phong, b phén, vién chirc thudc quyén quan ly va chiu trach nhiém vé
cac quyet dinh ciia minh.

7. Khi ving mit & co quan tir 01 ngay lam viéc tr¢ 1€n phai bao cao Giam
dbe hoic Phé Giam d6c phu trach va ty quyen quéan ly, diéu hanh phong, bd
phén cho cap pho hodc mot ca nhan dugc giao nhiém vu.

8. Puoc giai quyét cho vién chirc cia phong, bd phin nghi gidi quyét viée
riéng toi da 01 ngay lam viéc (dong thoi bao cao ban Giam doc).

9. Truéng Phong Hanh chinh - Téng hop, ngoai viéc thuc hién trach
nhiém, quyén han néu tai dleu nay, dugc thira 1énh thong bao, phé bién, truyen
dat théng tin nhanh, 4ot xuit vé nhiing ndi dung céng viéc ma Giam dbc giao;
Pugc thira 1énh ky gidy cong 1énh di cong tac khi duge Gidam dbc giao.

bieu 10. Trach nhiém va quyén han ciia vién chire, ngudi lao djng

1. Guong miu chip hanh céc Chi thi, Nghi quyét cia Pang, phap luat cia
Nha nude, Quy ché 1am viéc clia co quan, khong ngimg hoc tp, rén luyén dé
ning cao nang luc chuyén mén; Tu dudng phim chit dao dirc, tu tudng chinh
tri, tich cuc du tranh chéng tham nhiing, lang phi, thuc hanh tiét kiém; Thuc
hién nghiém tdc cac ndi quy va quy tc ing sir trong co quan.



2. Chu ddng giai quyét cong vide, hodc dé xudt ¥ kién giai quyét cong viée
dugc giao voi Trudng phong, bd phan. Trong qua trinh giai quyét cdng viéc, neu
¢ lién quan dén cong viéc cua ngudi khéc thi can chii dong ban bac dé théng nhét
v kién, trudng hop y kién khac nhau thi truc tiép bao cao Trudng phong, bd phén
xem xét giai quyét. i v6i nhiém vu duoc Gidm déc Quy trurc tiép giao phai béo
céo lai Trudng phong, bd phén biét dé cha dong bb tri va phéi hop thuc hién.

3. Khéng né tranh, dun day trach nhiém, cong viéc cho lanh dao Phong,
bd phén, cho ngudi khac hodc phong khac. Néu cong viée dugc giao chua ding
v6i chic ning, nhiém vu thi ¢é quyén kién nghi véi Trudng phong, bo phén
hoic 1anh dao Qu¥ dé didu chinh cho phu hop.

4. Chip hanh va str dung c6 hiéu qua thoi gior 1am viée theo quy dinh cua
phdp Iuét, ndi quy, quy dinh cia co quan, don vi. Khéng lam viéc riéng trong
gity 1am viée; khong ubng ruou, bia trude, trong gio 1am viéc, ké ca trong ngay
nghi phai [am viéc.

5. Tu giac chdp hanh nghiém chinh ky luét lao dong, phuc ting su phén
cong cta 1anh dao Quy, 1anh dao Phong, b6 phén dam bao hoan thanh tbt cong

viéc dugc giao ding thoi gian, dat chat luong; chép hanh t6t ché dd béo cio
trude va sau khi thue hién nhiém vu.

6. Vién chirc, ngudi lao dong khi nghi viée giai quyét viée riéng 01 ngay
lam viéc phai bao cdo Trudng phong, bo phén; tir 02 ngay trd 1én phai bao céo
xin phép Giam dbc Quy.

7. Lanh dao Qu§ khi ¢6 nhu ciu nghi viéc riéng phéi cé sy thdng nhit
trong ndi bd 1dnh dao va théng bao chung trong co quan. Gidm déc Quy phai
bdo céo xin phép Gidm dbc S& Nong nghiép va PTNT.

8. Thuc hién nép sbéng vin minh tai cong s&; Khong tiép khéch riéng trong
Phong 1am viéce, khéng dua ngudi la khéng c6 nhiém vu vao co quan ké ci trong
va ngoal gio 1am viéc. Khéng phdt ngdn trong nhing truong hop chua 1 hodc
khong c6 thdm quyén.

9. Dugc quyen kién nghi nhiing van @ lién quan dén cong viée, ché do
chinh séch, quyén loi lién quan dén ban than, khi chua rd dé nghi Lanh dao giai
quyét, nhung phai trong pham vi ché d6 da quy dinh.

Chuong III :
QUAN HE TRONG CONG TAC

Piéu 11. P6i voi Hoi dong Quan ly Quf, Quy Bio vé va phat trién
rirng Viét Nam, S6' Nong nghiép va PTNT, Dang iy So

Tuén thu sy 1anh dao, chi dao truc tiép ctia Hoi df)ng Quén ly Quy, S¢
Noéng nghiép va PTNT, Dang uy So vé toan bd hoat dong cua Quy trén dia ban

tinh, déng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu
ctia Qu§ Bao vé va phat trién rimg Viét Nam.




Didu 12. Véi cdc don vi true thude Sé va UBND céc huyén, thi, thanh phd

Mbi quan hé cong tac giﬁ'a Qu¥ voi 92’10 don yi truc thudc Sé, UBND cac
huyén, thi xa, thanh pbﬁ la moi quan hé phoi hop dé thuc hién chinh séach chi tra
DVMTR béo dam thiét thuc, hiéu qua.

Piéu 13. Vi Chi b Quy

Chiu su 1anh dao truc tiép, toan dién ctia Chi bd trong moi hoat dong ctia
Qu¥, va trong chi dao, t6 churc thuc hién nhiém vu chinh tri cia Quy dugc giao.

Diéu 14. Dbi v6i cac td chire doan thé trong Quy

1. Lanh dao Qu¥ lam viéc voi BCH Cong doan Co sé Quf, BCH Doan thanh
nién dé théng bao nhu’ng cht truong cong tac cia Quy, nhimg y kién, kién nghi cta
doan vién di duoc gidi quyét, nghe ¥ kién d& nghi ctia cac t chiic doan thé.

2. Chu tich Cong doan co sd, Bi thu Ch1’ doan ‘Thanh nién Quy duoc moi
tham dy céc cude hop, héi nghi c6 lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich hop
phép cia to chirc, vién chire, ngudi lao dong Quy.

3. Giam déc Quy tao didu kién thuén loi dé cac td chire trén hoat dong co
hiéu qua, gép phan thue hién nhiém vu chinh tri ciia Quy; tham khao y kién ctia
céc td chire trudce khi quyét dinh céc van dé lién quan dén quyén, nghia vu va loi
{ch hop phép cua té chirc.

Chuwong IV, )
CHUONG TRINH CONG TAC

Piéu 15. Chuwong trinh cong tic

1. Chuong trinh céng tac bao gbm: Chuong trinh c6ng tac ndm, 6 thang,
hang quy, hang thang va chuong trinh cdng tac tuan.

2. Chuong trinh c6ng tac tudn gdm cac hoat dong ciia Lanh dao Quy theo
tung ngay trong tuan.

3. Lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong ctia Quy, cdn cu trach nhiém,
quyén han cong viéc dugc giao, phai xdy dung chuong trinh, sap xép lich céng
tac cho ca nhéan va don vi minh theo moc thoi gian: hang thang, quy.

4. Truéng céc phong chuyén mén, bd phin c6 trach nhiém tiép thu noi
dung cudc hop giao ban, thu thép thong tin va téng hop két qua da thuc hién, 1ap
bao cao chuong trinh cong tac thang dé bao céo cap trén. Trudng phong chuyén
moén, bd phén can ctr vao théng bao két luan ctia Giam dbc Qu¥ tai cude hop
giao ban dé xdy dung chuong trinh lam viéc ctia Phong, bd phan va quan triét
vién chirc, nguoi lao dong thuc hién dung theo lich trinh da xay dung.

5. Xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao ddng 1& mét ndi dung trong
chuong trinh cong téc, duoc thuc hién vao thoi diém két thic thang, quy, nim;
céc phong hoan thién viéc xép loai chét lwong trudce ngay mung 5 ctia thang lién
ké giri phong Hanh chinh - téng hop.



Piéu 16. Trinh tu xay dung chwong trinh cong tac

1. Cham nhét ngay 15 thang 10 hang nim, cac phong chuyén mén tham
muu xdy dung Chuong trinh cdng téc ndm sau ctia Quy trinh Lanh dao Quy xem
xét trude khi trinh Hoi dong Quan ly Quf théng qua.

2. Cén ctr vao chuong trinh chung ctia nganh va cua Quy Trung wong dé xay
dung chuong trinh hoat ddng ctia Qu§ cho phu hgp, trong thoi han khéng qua 05
ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duogc chuong trinh chung ciia nganh, cc phong, bo
phén phai hoan chinh chuong trinh ciia Quy trinh Gidm ddc ky ban hanh.

3. Can ctr vao chuong trinh ndm, cac phong chuyén moén xiy dung
chuong trinh cong tac Quy, thang trinh Lanh dao Qu¥.

Piéu 17. Giam st va dénh gi4 két qua thuc hién chwong trinh cong tac

1. Hang thang, hang quy, sau thang va hang ndm, Trudng cac phong chuyén
mén, bd phén ra soat, théng ké danh gia viée thuc hién chuong trinh cong tac cua
phong, bo phén va bdo céo tai cudc hop cua Lanh dao Quy vé ket qua xu ly cong
viéc duoc giao, nhiing cong viée con tén dong, er(mg giai quyét, kién nghi diéu
chinh, b sung chuong trinh cong tac trong thoi gian tiép theo.

2. Phong Hanh chinh - téng hop cé trach nhiém téng hop béo cdo két qua
thuc hién chuong trinh c6ng tac, xép loai chét luong vién chirc, ngudi lao dong
theo thédng, quy, nim ctia cic Phong, bd phan dé tong hop vio béo cdo chung
cua don vi.

3. Gidm dbc, Phé Gidm déc c6 trach nhiém chi dao, don dbc, kiém tra
viéc thuc hién chuong trinh cong téc.

. y _Chuong V
GIAI QUYET CONG VIEQ, HOI NGHI, HOP,
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 18. Cach thirc gidi quyét cong viée cita Lanh dao Quy

1. Bbi véi cac phong, bo phan phai thuc hién nhiém vu do Lanh dao Qu¥
giao. Trudng phong, bd phan cé trach nhiém chuén bi dr:iy du tai liéu lam viéc va
bo céo kip thoi theo ding ndi dung yéu cau va thoi gian quy dinh. Phong, bd
phén chu tri phai phdi, két hop mot cach c6 hidu qua véi cac Phong, bo phan
khéc dé hoan thanh nhiém vu.

2. Pbi véi cac don vi lién quan; UBND huyén, thi, thanh phb... Lanh dao
Quy c6 lich lam viée vé linh vuc chi tra dich vu méi trudong ring, trong rimg
thay thé; kiém tra, giam sat viéc thuc hién chinh sach.

3. Lanh dao Quy c6 thé uy quyén cho Trudng phong lam viéc vdi cac don
vi lién quan dé thuc hién nhiém vu, cdng tac chuyén mén nghlep vy, théng qua
do nghlen ctru dé xuét véi lanh dao Quy nhitng van dé can giai quyet dé thuc
hién tét nhiém vu dé ra.

LRy <,




4. Céc don vi lién quan khi dén 1am viée véi Quy, tiy timg truomg hop,
Lanh dao Quy c6 thé uy quyén cho Trudng phong theo chirc ning nhiém vu
dugc phan céng chiu trach nhiém cha tri va chi dong moi cac phong chuyén
mon, don vi ¢6 lién quan (néu can) dé 1am viéc, khéng dé don vi di lai nhiéu lan,
qua nhiéu khau trung gian. Trudng hop cong viéc vuot qué thdm quyén cia
phong thi Trudng phong phai bao cdo Lanh dao Quy xem xét giai quyét.

5. Lanh dao Quy lam viéc vadi cac don vi lién quan, UBND céc huyén, thi,
thanh phd; lién quan dén chirc ning, nhiém vu cla céc phong, bo phan nao thi
Trudng phong, bd phan c6 trach nhiém chuén bi ndi dung va dé xuat y kién giai
quyet v6i Lanh dao Qu¥. Tuy ndi dung Jam viée, lanh dao Qu¥ quyét dinh thanh
phan dén du va lam viéc. _Cac phong chuyén moén, bd phan cir nguoi tham du
hop phai c6 da thAm quyén va chiu trach nhiém vé céc y kién tham gia, phat
biéu tai cude hop, can b duge cir di hop phai béo céo lai toan bd ndi dung cudc
hop @& Trudng phong, bd phén biét va td chire thue hién.

Piéu 19. Ché d6 hoi nghi - hop, di cong tac va ché do tiép khach
1. H¢i nghi - hop
_ Moi thang Lanh dao Quf hop giao ban véi cdc Trudng phong, bd phén 01
14an vao ngay 15 hang thang. Hop giao ban toan thé do Giam doc Quy quyét dinh.

. Hai nghj toan thé vién che, ngudi lao dong so két 6 thang dAu nim va
Tong két ndm theo lich chi dao cia cap trén.

~ Cac cude hop dot xuét do Gidm dbc Quy quyét dinh va chu tri, néu Gidm
ddc di vang thi uy quyén cho Pho Gidm doc chu tri va ¢ trach nhiém bao céo
day du céc ndi dung da chu tri gidi quyeét voi Giam doc Quy.

2. Ché d6 di cong tac

Vién chirc, ngudi lao dong di cong tac phai xdy dung ké hoach, ndi dung
cong viéc, dia diem, thoi gian thanh phan va lanh dao phong ky trudce khi trinh
1anh dao Qu¥ phé duyét.

_ Léanh dao Quy trude khi di cong tdc, théng bao cho Phong Hanh Chinh -
Téng hop dé chuén bi phuong tién. Phé Gidm doc Quy khi di cong tac phai bdo
cdo Giam doc Quy. Giam doc Quf di cong tac thuc hién ché do bao cdo theo
quy dinh cua S& Néng nghiép va PTNT va uy quyén bang véan ban cho nguoi
nhan Uy quyeén.

Trong nam, 1anh dao Quy phai bd trf thdi gian di kiém tra viéc trién khai
thuce hién ké hoach va cac chuong trinh, du 4n & co sé.

Vién churc, nguoi lao dong sau m@i lan céng tac phai béo €40 két qua cong
tac ma minh giai quyét theo k& hoach dé lam can cir cho viée tong hop danh gid
phén loai chat lugng thang, quy, ndm va dap ung du cac thu tuc thanh toan: Ké
hoach cong tac; giay cong 1énh cong tac c6 xac nhan.v.v... theo quy dinh hién hanh.

3. Ché d¢ tiép khach

Tiét kiém, don gian, khéng phé truong hinh thire, thanh phén tham dy phu
hop va lién quan dén ndi dung, thanh phan khach den lam viéc.
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Trudng hop dic biét Giam déc Qui quyét dinh.,
Chi phi tiép khéach dugc thanh, quyét toan theo quy dinh.

. j | Chuong VI i )

BAN HANH VAN BAN VA CONG TAC VAN THU, LUU TRU

Diéu 20. Ban hanh va kiém tra viin bin

1. Ban hanh, kiém tra viin ban

Céac ca nhén dugc giao x8y dung véan ban hodc xay dung van ban theo
chirc néng, nhiém vu (chiu tré:::h nhiém vé ndi dung, thé thirc, tham quyén ban
hanh) ky nhay trudce khi chuyén Truong phong, b phan duyét; Trudng phong,
bd phén c6 trach nhiém xem xét ndi dung, ky nhay trudce khi trinh 1dnh dao Quy
ky ban hanh.

2. Phat hanh vin ban

Phong Hanh chinh - Tong hcrp cé trach nhiém phat hanh cac vén ban cua
Qu§ va vin ban cia cip c6 thdm quyén theo quy dinh.

3. Quan ly, lru trit vian ban

Céc van ban di khi phéat hanh phai duoc thuc hién theo ché do luu trit tai
van thu, gui tra lai bd phéan soan thao va gtri 1anh dao Quy.

Céc hd so, tai liéu thudc danh muc bao quan duoc luu trit tai Luu trit co
quan va Luu tri lich st theo quy dinh ciia Nha nude.

Piéu 21. Tham quyén Ky cdc viin ban

1. ThAm quyén ciia Giam déc Quy

Ky cac van ban quan ly hanh chinh cia Quy.

Ky cdc vén ban trinh S& Nong nghiép va Phat trién néng thén; Quy Bao
vé va Phét trién rimg Viét Nam; Hoi dong quan ly Quy.

Ky phé duyét theo uy quyén ctia Hoi dong quan ly Quy, S& Noéng nghiép
va Phat trién néng thon.

2. Thim quyén ciia Phé Giam ddc

Phé Giam dbc dugc Giam déc giao ky thay (KT.) cc vin ban sau:

Quyét dinh c4 biét, quyét dinh thudc linh vuc chuyén moén dugc giao phu
trach.

Moét s6 van ban khac thudc linh vuc chuyén moén duge Giam doc Quy
giao.

3. Thim quyén ciia Truéng phong Hanh chinh - Téng hop

Truéng phong Hanh chinh - Téng hop duoc ky thira 1énh (TL.) néu tai
Khoén 9 Piéu 9 quy dinh nay.
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. (;hu'o'n'g A\ 1| C
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Diéu 22. Ché dj bso cdo
1. Nguyén tic va thoi gian lap, ndp béo céo

Céc phong, bd phan lap bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu dinh ky
(thang, quy, 6 thang, niam) trudc ngdy 15 clia thang cudi ky béo cdo. Trudng hop
thoi han béo céo dinh ky tring véi ngay nghi hang tudn hodc ngay nghi 18 theo
quy dinh thi thdi han giri béo céo dugc tinh vao ngay lam viéc tiép theo sau ngay
nghi d6, giri Phong Hanh chinh - tong hop.

Phong Hanh chinh - téng hop: Tng hop, 1ap bao cao chung ctua Quy giri Quy
Bao v€ va phat trién rimg Viét Nam va céc co quan cd lién quan theo quy dinh.

2. Céc loai bao cao do cac phong chuyén mon soan thao

- Phong Hanh chinh - téng hop

+ Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu hang thang/quy/6 thang/nam
+ Thong bao hop giao ban dinh ky

+ Béo cdo théng ké dinh ky

+ Béo cdo so két, tong két

+ Béo cdo chuyén mén (bd phan ké toén)

+ Béo cdo két qua thuc hién Nghi quyét Hoi dong quan 1y Quy

+ Bao cdo cong tac td chirc can bd, lao ddng, tién luong, thi dua khen
thudng, quoc phong an ninh, kiéu nai to cdo, phong chong tham nhiing...

+ Béo céo dot xuét: Do Giam dbc Qu¥ phén cong

+ Béo céo khéc.

- Phong K& hoach - K¥ thuit

+ Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu hang thang theo chirc ning nhiém vu

+ Béo cdo thidm dinh, xét chon, két qua thuc hién cac chuong trinh, du én,
hoat dong phi du an dugc Quy ho trg, dau tu

+ Cac béo cdo thudc chuyén mén
+ B4o céo dot xuit: Do Ban Giam dc Qu¥ phan cong
+ Phéi hop x4y dung céc Béo céo:
Két qua kiém tra, gidm sdt
Két qua thue hién Nghi quyét Hoi dong qudn 1y Qup
Théng ké dinh ky
Thang, quy, 6 thang, nam, so, t(fng két
Cdc néi dung hop Héi déng quadn Iy Quy.
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- B$ phén Kiém tra, gidm sét - tuyén tuyén

+ Bdo céo két qua thyuc hién nhiém vu hang thang theo chirc ning nhiém
vu duoc giao

+ Céc bédo cdo thudc chuyén mon
+ Béo céo dot xuat: Do Ban Gidam ddc Qu¥ phén cong
+ Phéi hop xay dung cac Bao cdo:
Két qua thiee hién Nghi quyét Hoi dong quan Iy Quy
Thong ké dinh ky
Thang, quy, 6 thang, nam, so, t6ng két
Cac noi dung hop Hoi déng quan Iy Quy.
Diéu 23. Phé Gidm doc bio cdo Giam doe
1. Phé Giam ddc béo cao Giam dbc nhifng c6ng viéc thude linh vuc dugce

phan cong phu trach, nhing viéc vuot qua thAm quyén giai quyét va nhiing viéc
can xin ¥ kién ctia Giam déc.

2. Khi Ph6 Giam dbc duge 13)[ quyén tham du hoéc qhi dao cac Hoi nghi,
sau khi hoan thanh, bao cdo Gidm doc nhitng ndi dung va ket qua héi nghi do.

3. Bdo cédo Gidm dbc vé két qua 1am viéc va nhing kién nghi ctia déi tac
khi dugce ctr tham gia cac doan cong tac.

Diéu 24. Truéng cic phong chuyén mén, b phin bio cdo Lanh dao Quy

1. Truéng cac phong chuyén mén, bd phén phai thuc hién dy du ché do
thong tin bao cédo theo quy dinh.

2. Ngoai viéc thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Trudng phong
Hanh chinh - tong hop con phai thuc hién nhiém vu sau day:

Chuén bj béo cdo hop giao ban dé Gidm déc Quf hop giao ban thang

Téng hop xdy dung béo céo cong tac chi dao diéu hanh ctia Quy gui cac
don vi ¢6 lién quan.

3. Thuong xuyén trao doi thong tin voi cac don vi, phong, bd phéan co lién
quan thyc hién nghiém tic ché d0 thdng tin, bao cdo va to chuc khai thac thong
tin phuc vu cong téc chi, dao didu hanh ctia Gidm ddc.

4. Khi c6 van dé phat sinh vuot qué tham guyén xU ly phéi bao cdo ngay
voi Lanh dao Quy cé phuong an kip thoi giai quyét.

Dicu 25. Cong khai cic thong tin vé hoat dong ciia Quy

Cac phong chuyén mén, b phén c6 trach nhiém thong bao cho vién chtr,
nguoi lao dong nhiing théng tin cu thé nhu sau:

1. Chu truong, chinh séch cia Pang, Nha nuéc, UBND tinh, Hoi dong
quan ly Quy, Quy Béo vé va phat trién rimg Viét Nam, S& Nong nghiép va
PTNT lién quan dén hoat dong cuia Quy.
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2. Chuong trinh cong tac cia Quy, ké hoach thu, chi, kinh phi hoat dong
va quyét toan kinh phi hang ndm cta Quy.

3. Quy hoach, tuyén @;ng, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky ludt, nang
béc luong, ndng ngach va b6 nhiém vién chirc.

4. Nbi quy, Quy ché lam viéc ctia Quy.

5. Cac ngi dung khac theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 26. Ché d phat ngdn, bio mat

1. Ché d6 phat ngdn

Lanh dao Quy, Trudng céc phong chuyén {nén, bd phén chiu trach nhiém

phat ngdn chinh xac, khach quan va trung thuc v€ ndi dung cong viée dugc giao
phu trach hodc uy quyén thuc hién nhiém vu.

Pbi v6i nhitng van dé phuc tap, nhay cam, cd tam anh hudéng 16n dén
nganh, don vi, nguoi phat ngdén phai bao cdo Giam doc Quy trudce khi phat ngon.

Viéc phat ngén va cung cép théng tin cho béo chi thuc hién theo Nghi
dinh 09/ND-CP, ngay 09/02/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét viéc phat
ngdn va cung cap thong tin cho bao chi ctia cac co quan hanh chinh Nha nudée.

Gidm ddc Quy 13 Ngudi phat ngén va cung cip thong tin cho béo chi ctia Qug.

2. Ché d¢ bao mit

Vién chtic va hop ddng lao dong chiu trach nhiém thye hién nghiém cac
quy dinh ctia Pang, Nha nudc vé bao vé bi mat Nha nudce. Viée cung cép nhiing
tai liéu: Co quy dinh do mat, tai liéu thudc linh vuc td chiic can bd, tai liéu chua
phét hanh hodc nhiing tai liéu c6 ni dung phure tap, nhay cam, c6 anh huéng lén
dén dén nganh, don vi, chi dugc thuc hién khi ¢6 sy dong y cia Gidam doc Quy.

Piéu 27. Cung cap théng tin vé hoat djng ciia Quy

Qu§ duy tri mbi quan hé thuong xuyén va tao diéu kién cho céc co quan
théng tin dai chiing trong viéc cung cap théng tin chinh xéc, kip thoi vé cac su
kién xay ra trong linh vuc Chi trd dich vu méi trudng rimg. Pong thoi ting
cudng quan ly céng tac thoéng tin, bao chi, mang xd hoi khong dé lot, 16 cac
théng tin thudc danh muc bi mat ctia Nha nudc.

. Chuwong VIII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 28. Trich nhiém thue hién

Trudng cc phong chuyén mén, bd phan c¢é trach nhiém phd bién va té
chuc thuc hién Quy ché nay.

Vién chire, nguoi lao dong cua Quy, cac to chirc, ca nhan cd lién quan cd
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Giao phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém theo dbi, don dbc viéc
thuc hién Quy ché 1am viéc cia Quy, kip thoi phat hién nhiing ndi dung chua
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phtt hop, béo c4o Lanh dao Quy dé sira dbi, bb sung.
Diéu 29. Khen thudng va ky luit

Viéc chip hanh Quy ché 13 mot trong nhitng céin ¢t va 13 tiéu chi dé danh
gia két qua thi dua, khen thudng hang nim hosc dot xuét, c4 nhan, don vi thuc
hién t6t s& duoc khen thudng theo quy dinh hién hanh; nhiing c4 nhan, céc
phong chuyén mén, bd phan vi pham s€ bj ky ludt, xr Iy hanh chinh tuy theo
muc dg va hau qua cta hanh vi vi pham.

Piéu 30. Sira ddi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc phat sinh, cac phong chuyén
mon, bo phan kip thoi d& xuét, bao cao Giam dbc qua (Phong Hanh chinh - tong
hop) dé Lanh dao Quy xem xét quyét dinh./.
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